学校科研项目结题有关经费审计程序的通知

各学院、各项目负责人：

根据学校审计处工作新要求，我校科研项目结题有关经费审计程序具体如下：

1、项目负责人须提供《科研项目结题审计申请汇总表》、科研项目

立项申请书（一般是教育厅项目）或合同书（一般是科技厅项目）或

国自然执行计划书（从档案室出具的复印件）、科研项目结题书（原

件）各1 份。其中，科研项目结题书（原件）中涉及经费决算页需财

务会计加盖名章。以上材料统称“审计要件”。

2、由科技处提前三个工作日（批量结题应至少提前一周）将“审计要件”报送到审计处。

3、审计处负责对该结题项目的收支情况及预算执行情况进行审计。

4、审计处审计后出具《科研项目结题审计结果认定表》，经审计处处长签字并加盖公章。

5、根据审计处出具的《科研项目结题审计结果认定表》，财务处在“项目结题书”或系统填报结题所需附件上盖章，再交给科技处进行结题办理。

附件：科研项目结题审计申请汇总表
	序号
	项    目
	份数
	提供方

	1
	科研项目结题审计申请汇总表
	1份
	项目负责人

	2
	科研项目立项申请书或合同书或国自然执行计划书（从档案室出具复印件）
	1份
	项目负责人

	3
	科研项目结题书（原件）
	1份
	项目负责人


